UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHUC LQC Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc

So: S1JUBND-VHXH Phic Léc , ngay 25thang 9 ndam 2025
V/v dang tai va xin y kién Du thao
Ban hanh Quy ché t6 chirc, hoat
dong caa Trang thong tin di¢n tu
xa Phuc Loc

Kinh giri: - Pang Uy x&;
- Uy ban MTTQ VN x§;
- Trung tdam PVHCC x&;
- Phong Van hoa — X& Hoi xa;
- Phong Kinh té x&;
- Ban Chi huy Quan su xa;
- Cbng an xa.

Thuc hién Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh pha vé tng
dung cong nghé thdng tin trong hoat dong cta co quan nha nuéc; Nghi dinh s6
09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 cua Chinh pha quy dinh chi tiét vé viéc phat ngon
va cung cap thdng tin cho bao chi cua co quan hanh chinh nha nuéc; Nghi dinh sb
42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ctia Chinh phi quy dinh vé viéc cung cap thang tin
va dich vy cong truc tuyén cta co quan nha nudc trén moi trudng mang; Nghi dinh )
147/2024/ND-CP ngay 09/11/2024 caa Chinh pha vé viéc quan ly, cung cap, sir dung
Internet va thong tin trén mang.

Uy ban nhan dan xa Phic Loc da xay dung du thao hanh Quy ché to chuc, hoat
dong cua Trang thong tin dién tir xa Phic Loc. bé cac noi dung dam bao hiéu qua, phu
hop va dang quy dinh, Uy ban nhan dan xa dé nghi cac co quan, don vi nhu kinh gi:

1. Tham gia dong gop y kién vao Quy ché to chirc, hoat dong cia Trang thong
tin dién tir xa Phlc Loc. Vin ban tham gia y kién dé nghi gui vé Uy ban nhan dan xa
(qua phong Vian hoa — X& hoi) truée ngay 29/9/2025 dé tong hop, hoan thién. Trudng
hop qua thoi han trén ma Uy ban nhén dan xa Phdc Loc chua nhan dugce van ban gop
¥ thi xem nhu co quan, don vi 3 dong y véi du thao van ban. (Giri kém theo du théo)

2. Phong Vin hoa — X& hoi dang tai toan van Dy thao trén Cong thong tin dién
tir ciia xa dé cac co quan, don Vi, to chirc, ca nhan duoc biét va tham gia y kien.

Uy ban nhan dan xa Phic Loc dé nghi cac don vi quan tam, phdi hop thuc hién./.
Noi nhan:

- Nhu trén;
- Luu: VT,VHXH.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHUC LQC Pjc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
T6 chitc va hoat dong cia Cong théng tin dién tir x& Phuc Léc
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6:  /OP-UBND ngay /9/2025
cua Uy ban nhan dan xa Phdc Lgc)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé tham quyén quan ly va viéc to chic hoat dong cua
Trang thong dién ta xa Phic Loc, bao gom: Quan ly, cung cap thdng tin, cdng tac bién
tap va cap nhat thong tin.



2. Quy ché nay ap dung d6i véi cac phong, ban chuy@n mén; cac to chirc doan
thé, don vi su nghiép, doanh nghiép, c& nhan tham gia khai thac va st dung dich vu
cua Trang thong tin dién tir xa Phdc Loc.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac thuat ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Trang thong tin dién tir: La phuong tién truyén thong da phuong tién cua xa
Phc Loc, dugc tich hop trén Cong thong tin dién t tinh Thai Nguyeén; 1a diém truy
cap tap trung va duy nhat, tich hop cac ang dung, nham phan phdi téi nguoi sir dung
thdng qua mot phuong thurc thdng nhat va don gian trén nén tang cong nghé Web tién
tién.

2. Co so dir liéu: La tap hop cac dit lidu dic ta dugc sap xép, to chuc theo cau trdc
dé truy cap, khai thac, quan ly va cap nhat thong qua phuong tién dién tu.

3. Tich hop dit liéu: La qua trinh thu thap, luu trit, lién két cac co s dir lidu tac
nghiép va diéu hanh; cung cap va chia sé cac thdng tin chung; truyén tai cac thong tin
quan Iy bao gom céc vin ban quy pham phap luat va cac vian ban hanh chinh do cac co
quan c6 tham quyén ban hanh.

Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu ciia Cong thong tin dién tir xa

1. Chirc nang

a. Trang thong tin dién tir x4 13 noi tap hop, cung cap thdng tin chinh thong cua
Uy ban nhéan déan x4 trén moi truong mang; phan anh cac thong tin tong hop vé vé moi
mat chinh tri, kinh té, vin hoa - x4 hoi, an ninh, quéc phong. .. va cac hoat dong chi dao,
diéu hanh ciia Pang uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa.

b. Trang thong tin dién tr x4 12 cong cu giao tiép hai chiéu giira cac co quan
hanh chinh nha nudc véi céc té chic, c& nhan.

2. Nhiém vu

a. Cung cap day du, chinh xac va kip thoi cac thong tin vé chu truong, duong 16
cua bBang, chinh sich, phap luat cia Nha nudc va cia x& Phic Loc;

b. Tuyén truyén, phé bién cac van ban quy pham phap luat cia Trung wong, cta
tinh va cua xa;

c. Chia sé thong tin vai cac hé thong thong tin dién tir cia cac co quan nha nudc
khac theo quy dinh cua phép luat;

d. Cong khai tién do giai quyét cac tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyét cia UBND x4 va cac phong chuy@n mon thuéc UBND xa.

CHUONG II
THONG TIN CUNG CAP TREN TRANG THONG TIN PIEN TU

Piéu 4. Hinh thirc thé hién, thong tin cha yéu

1. No6i dung thdng tin trén Trang thong tin di¢n tu Xa duoc trinh bay dudi dang:
Vian ban, am thanh, hinh anh, video, d6 hoa.

2. Thong tin chu yéu:

- Céc thong tin chu yéu quy dinh tai Khoan 2, Diéu 28 Luat Cong nghé thong
tin nam 2006 va Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2011 cua Chinh



phu quy dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vy cang tryc tuyen trén trang thong
tin dién tir hoac Cong thong tin dién tr cua co quan nha nudc.

- Tong quan vé x& Phic Loc bao gom: Gidi thiéu vé qué huong, con nguoi Phic Loc;
lich str hinh thanh; diéu kién tu nhién; tiem nang phat trién; té chirc bd may.

- Thang tin tuyén truyen, pho bién huéng dan thyuc hién cac chu truong, duong
16i cua Bang, chinh sach phap luat cia Nha nudc, cua tinh va cua xa Phac Loc dén
nhan dan.

- Tin tac hoat dong cua Thuong truc Bang ay, Ho1 ddng nhan dan, Uy ban nhan
dan xa.

- Hé thdng vian ban quy pham phap luat cia Trung wong, tinh, Xa.

- Théong tin huéng dan thi tuc hanh chinh.

- MGt s6 dich vu thdng tin khac trén Trang thong tin dién tir bao gom: Danh ba
hop thu dién tu, tra 101 ban doc (Chuyén muc héi dap), tim kiém thong tin....

- Théng tin quang ba.

- Cac thong tin khac theo theo quy dinh cta phap luat va Quy ché caa Cong
TTDT tinh Thai Nguyén.

Picu 5. Nguyén tiac cung cap, tiép nhan thong tin

1. Thong tin cung cap trén Trang thong tin dién tr xa phai dung voi quan diém,
chu truong, duong 16i cua Bang, chinh sach va phap luat cia Nha nuac.

2. Moi thdng tin, dich vu cung cap trén Trang thong tin di¢n tur xa déu nham muc

tiéu cong khai, minh bach cac hoat dong cua céac cap chinh quyén dia phuong, tao diéu
kién dé cong dan, to chirc, doanh nghiép tham gia xay dung chinh quyen

3. Cac co quan, don vi dua tin trén Trang thong tin dién tir X4 can cung cap thong
tin cho Ban bién tap dién tir x4 va phai bao dam tinh day du, chinh xac, kip thoi, chiu
trach nhiém vé tinh chinh xéac caa noi dung théng tin. Moi thdng tin trén Trang phai
qua sy kiém duyét cua Ban bién tap Trang thong tin dién tir xA.

4. Thong tin cung cap trén Trang thong tin dién tir x& phai tudn thi cac quy dinh
cua phap luat vé bao vé bi mat nha nudc, béo chi, sé hitu tri tué va quan ly théng tin
trén Internet.

5. Viéc dang tai, trich dan, st dung lai thong tin trén Trang thong tin dién tir xa
ctia cac to chiic, ca nhan phai ghi rd thong tin vé tac gia, nguon caa thong tin.

6. Viéc cung cap, trao doi thdng tin cua cac co quan, don vi trén Trang thong tin
dién tir x4 thyc hién trong gio 1am viéc tir thi hai dén tht sau hang tuan.

7. Moi sy thay doi cua noi dung cac thong tin quy dinh tai Khoan 2, biéu 4 Quy
ché nay phai dugc cung Cap cap nhat kip thoi ngay sau khi noi dung thay do6i da duoc
t6 chtrc hoic c& nhan c6 tham quyen quyét dinh.

Piéu 6. Hinh thitrc cung cap va cap nhat thong tin dir liéu trén Trang théng
tin dién tir xa

1. Moi thang tin dit liéu do cac co quan, don vi giri dé dang tai 1én Trang théng
tin dién tir bang van ban, am thanh, hinh anh, video, d6 hoa... giri vé phong Vian hoa -
x&a hoi xa Phuc Loc.

2. Céc van ban quy pham phap luat; cac quyét dinh; vin ban chi dao diéu hanh
cua Uy ban nhan dan, 1anh dao Uy ban nhan dan x&; cac thong bao két luan caa Lanh



dao Uy ban nhan dan x&; gidy moi hop; cac béo céo, quy hoach, ké hoach cua x&; van
ban stra doi, bo sung quy dinh vé thu tuc hanh chinh ... tai muc “Nei nhdn” trong vin
ban guri co Trang thong tin dién tir X&.

3. Thu trudng cc co quan, don vi chiu trach nhiém truéc phap luat vé noi dung
va tinh chinh xac cua cac thong tin d3 cung cap.

4. Céc co quan, don vi, to chuc, ca nhan khi cung cap thong tin, giao dich trén
Trang thong tin dién tir phai chiu sy kiém duyét cua Ban bién tap Trang thong tin dién
tir va cac ca nhan dugc uy quyén kiém duyét trén Trang thong tin.

piéu 7. Ngdn ngir, b ma sir dung trén Trang thong tin dién tir va dia chi
truy cap

1. Ngdn ngix chinh trinh bay thdng tin trén Trang thong tin dién tir ciia x4 la tiéng
Viét. Bo ma st dung trén Cong thong tin dién tir 1 bo ma tiéng Viét chuan theo quy
dinh cua phéap luat hién hanh (Unicode, TCVN 6909:2001).

2. Tén mién truy cap Trang thong tin dién tir x4 stir dung tén mién quéc gia Viét
Nam. Pia chi truy cap trén mang Internet cia Cong thong tin dién tir x& 1
https://Phucloc.thainguyen.gov.vn

Piéu 8. Nhirng hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dyng Trang thong tin dién tir x4 nham muc dich:

a. Chong lai nha nuéc Cong hoa x4 hoi chu nghia Viét Nam; gy phuong hai
dén an ninh quéc gia, trat tu, an todn xa hoi; pha hoai khéi dai doan két toan dan; tuyén
truyén chién tranh xam luoc; gay han thu, mau thuan giira cac dan toc, sic toc, tén
gi4o; tuy@n truyén kich dong bao luc, d6i truy, toi 4c, té nan x& hoi, mé tin di doan; pha
hoai thuan phong my tuc caa dan toc.

b. Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, ddi ngoai va nhiing
bi mat khac da duoc phép luat quy dinh.

c. Pua cac thong tin xuyén tac, vu khdng, xdc pham uy tin caa to chic, danh dy,
nhan pham cua cdng dan.

d. Loi dung dé quang ba, tuyén truyén, mua ban hang hda, dich vu thugc danh
muc cam theo quy dinh ctia phap luat.

2. Gay réi, pha hoai hé thdng thiét bi va can trg trai phéap luat viéc quan ly, cung
cap, st dung cac dich vu va thong tin dién ti trén Internet.

3. Panh cap va sir dung trai phép tai khoan, mat khau, khda mat ma, théng tin,
dir liéu riéng cua cac td chuc, ca nhan trén Internet.

4. Str dyung nhitng thdng tin, hinh anh cua ca nhan vi pham cac quy dinh tai Biéu
32, Piéu 38 Bo Luat dan sy nam 2015 va cac quy dinh phép luat cé lién quan.

5. Cac hanh vi vi pham khac theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG III
CO CAU TO CHUC, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP

Piéu 9. Co ciu to chirc, nhiém vu, quyén han cia Ban bién tap
1. Co cau td chirc cuia Ban bién tap


https://phucloc.thainguyen.gov.vn/

- Ban bién tap Trang thong tin dién tir Xa c6 Truong ban bién tap, Phé Trudng
ban bién tap va cac thanh vién, Thu ky ban bién tap.

- Ban bién tap Trang thong tin dién tir do Phé Chu tich UBND x& phu trach
khéi Van hoa - X& hoi 1am Truong ban va chiu trach nhiém trugc UBND X4 va trudc
phap luit vé toan bo hoat dong cua Trang thong tin dién tir Xa.

- Phé Truong ban 1a Trudong phong Van hoa — xa hoi, PGP trung tdm Hanh
chinh cdng va cac thanh vién la can bo, cdng churc cac phong ban.

- Viéc té chire hoat dong va phan céng nhiém vu cho céc thanh vién do Trudng
ban bién tap quyét dinh. Ché d6 1am viéc cua Ban bién tap 1am viéc theo ché d6 kiém
nhiém.

2. Nhiém vu ctaa Ban bién tap

- Dinh hudng, kiém duyét, diéu hanh va phét trién noi dung, chat lugng thong
tin cia Trang thong tin dién tir x4, nham khai thac c6 hiéu qua cac ngudn thong tin
phuc vu cho quan 1y nha nudc va loi ich xa hoi cia nhan dan; kiém duyét thong tin, di
liéu cap nhat Ién Trang thong tin dién tir xa, dam bao thong tin dua 1€n chinh xac, kip
thoi, khong dé 16, lot bi mat cua Pang va Nha nudc va nhitng thong tin khong co loi
cho cong tac chinh tri, tu tuong.

- Theo ddi d6n dbc cac phong, ban, chuyén mén thuc hién nghiém tdc viéc xay
dung noi dung dé cung cap, trao doi thong tin chinh xéc, kip thoi trén Trang thong tin
dién to xa.

- B4o c4o nhiing kho khin, vudng mic va dé xuat giai phap dé nang cao chat
lwong cua Trang thong tin dién tir x4, dac biét 1a viéc trién khai cung cap cac dich vu
hanh chinh cong; tong hop bao cdo UBND x4 vé két qua thuc hién cua Trang théng tin
dién tu.

- Tham muu UBND x4 xay dung, diéu chinh Quy ché hoat dong ctia Ban bién
tap Trang thong tin dién tir (néu c6); thuc hién chic niang, nhiém vy duoc quy dinh tai
Quy ché hoat dong va mét sé nhiém vu khac do Truong ban phan céng.

3. Quyén han cua Ban bién tap

- Ban bién tap Trang thong tin dién tr duoc cAp quyén quan tri va yéu cau cac
phong, ban, nganh, doan thé xa va cac thon trén dia ban cung cp thong tin, dit liéu duoc
phép cong b dé dang tai 1én Trang thong tin dién tu.

- Puoc dé nghi giai quyét cac ché do thu lao, nhuan bat ddi vai tin, bai, dir liu
da duoc dang tai theo quy dinh hién hanh; quyét dinh chi tra tha lao, nhuan bt cho tac
gia, tic pham.

CHUONG IV
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN, PON VI
TRONG VIEC QUAN LY, VAN HANH TRANG THONG TIN PIEN TU

Piéu 10. Trach nhiém ciia Phong Vin héa — X hi (co’ quan Thuong truc)
1. Chiu trach nhiém trugc Uy ban nhan dan x& vé chirc nang quan 1y nha nudc
doi voi Trang thong tin dién tu.
2. Phéi hqp véi cac don vi thanh vién thuc hién nhiém vu duogc giao theo quy
dinh, dam bao chat luong, ndi dung, hiéu qua caa Trang thong tin dién tir.



3. Bao cdo, dé xuat véi Uy ban dan dan x4 céc giai phap dé mo rong kénh thong
tin nham khéng ngiing nang cao chat lwong hoat dong caa Trang thong tin dién ti.

4. Tham muu dam bao co s& ha tang k§ thuat cho Trang théng tin dién ttr van hanh
an toan, 6n dinh; dam bao cac diéu kién can thiét ¢é Ban bién tap 1am viéc theo quy dinh
cua phap luat.

5. Hang nam tham muu dé xuat kinh phi hoat déng Trang thdng tin, quan Iy va
sir dung ding quy dinh, ¢6 hiéu qua. Phdi hop thuc hién ché do chi tra nhuan bat ddi
vé6i bién tap vién, tuyén truyén vién, cong tac vién theo quy dinh.

6. T6 chuc tiép nhan céc tin, bai phong su...do cac co quan, don vi, Cac cong
tac vién guri dén theo céc hinh thic duoc quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay hoac cac
thong tin theo chi dao cua Lanh dao HDND-UBND x&. Trinh Ban bién tap kiém duyét
trede khi dang tai trén Trang thong tin dién tir (Cac ndi dung dang tai trén Trang TTDT
x& phai duoc Truong Ban bién tap hodc Pho Truong Ban bién tap kiém duyét).

7. Tong hop y kién cua ban doc gui toi Trang thong tin dién tir, bao co ngudi o
tham quyén dé chi dao, xtr ly theo quy dinh; chuyén cac y kién cua ban doc dén cac don
Vi, ca nhan lién quan dé xu ly va tra 1oi theo quy dinh ctia phap luat (néu co).

8. Duy tri hé théng cong tac vién cung cap thdng tin dit liéu cho Trang thong tin
dién tir; tong hop tin, bai cho co quan Thudng truc.

9. Tong hop, phan loai tin, bai dugc dang tai 1én Trang thong tin dién tr cua xa
dé thanh toan tién thi lao cho céc ca nhan, cac cong tac vién cé san pham dugc ding
trén trang thong tin dién t.

Piéu 11. Trach nhiém caa Trung tm Hanh chinh cong

1. Phéi hop véi cac don vi thanh vién trong viéc huéng dan cac to chic, ca nhan
cung cap thong tin, dir liéu cho Trang thong tin dién tu.

2. Cung cap, cap nhat day da sb luong, tinh hinh, tién d6 giai quyét cac TTHC
cta don vi 1én Trang TTDT; chiju trach nhiém trugc Chu tich Uy ban nhan dan x& vé
nhitng noi dung théng tin, dit liéu ma don vi minh cung cap cho Trang thong tin dién
tur.

3. Phéi hop, hd trg phong Vin hoa — xa hoi vé ha tang k¥ thuat nham dam bao
qua trinh van hanh Trang TTDT cua dia phuong duoc dién ra thong sudt.

Piéu 12. Trach nhi¢m ciia Vin phong HDPND-UBND x&

1. C6 trach nhiém dang tai cac van ban chi dao diéu hanh ciia Thudng truc Pang
ay, HDND-UBND xA.

2. Thuc hién viéc téng hop, kiém soat cac van ban chi dao diéu hanh cua Pang
uy, HDND, UBND x4 dang tai 1én Trang TTDT; chiu trach nhiém trugc Cha tich Uy
ban nhan dan xa vé nhiing noi dung théng tin, dir liéu ma don vi minh cung cip cho
Trang thong tin dién tu.

Piéu 13. Trach nhiém, quyén han cia cac thanh vién Ban bién tap

Téng hop déy du, kip thoi cac tin, bai cua cac co quan, don vi va cac td chirc, ca
nhan trinh 1anh dao don vi phé duyét néi dung thong tin trude khi dang tai 1én Trang
thong tin di¢n tur.

Piéu 14. Trach nhiém cia c&c ca nhan, té chirc cung cap théng tin



1. Céc ban, nganh, céc t6 chirc doan thé x4, c4c to chuc, ca nhan ¢ trach nhigm
cung cap noi dung thong tin theo quy dinh tai Piéu 14 cia Quy ché nay va cung cap
kip thoi, ddy du cac thdng tin khac cho Trang thong tin dién tar xa khi 6 yéu cau.

2. Cac théng tin giai dap cac cau hoi caa cong dan thudc linh vuc nganh nao
nganh d6 phai cung cip nhanh chéng, kip thoi va chinh xéac theo quy dinh caa Quy ché
nay.

3. Ddi vai cac du thao van ban quy pham phap luat caa x& can xin y kién rong réi
cong ddng x& hoi, cac co quan du thao co trach nhiém cung cap van ban du thao cho
Trang thong tin dién tir x4 va tiép nhan y kién dong gdp qua mang.

4. Khuyén khlch cac can b, cong chuc, vién chuac gui tin, bai (bai nghién cuau,
bai viét chuyén sau) vé linh vuc phi hop véi nhiém vu chuyén mon dé ding trén Trang
thong tin dién tr Xa.

5. Khuyén khich cac doanh nghiép, doan thé, to chirc x4 hoi trén dia ban x& cung
cap thong tin, guri ¥ kién dong gop cho Trang thong tin dién tir Xa.

6. Cé4c ca nhan cung cap tin, bai, anh, va cac thdng tin phi hop véi yéu cau noi
dung cia Trang thong tin dién tir xa, duoc Ban bién tap kiém duyét va ding tai s& dugc
huong ché do nhuan but theo quy dinh hién hanh.

7. Thuc hién dang cac quy dinh cua Quy ché nay.

* Luwru y: Céc co quan, don vi, t6 chirc, c& nhan khi khai thac cac thong tin can
thiét trén Trang thong tin dién tar x4 phai ghi o “Theo Trang thong tin dién tir xa Phuc

oc” hoac “Theo https://phucloc.thainguyen.gov.vn”
(Guri kém mau phiéu cung cap thdng tin, du’ liéu cho Trang thong tin)

CHUONG V
THOI HAN CUNG CAP, TIEP NHAN, TRA LOI THONG TIN

Piéu 15. Thoi han cung cap va cap nhat thong tin dir liéu

1. Trang thong tin dién tr xa tong hop cap nhat thdng tin hang ngay.

2. Céc thong tin dugc quy dinh tai Biéu 15 cua Quy ché nay phai dugc cung cap
kip thoi trén Trang thong tin di¢n tir Xa. Cu the:

- D6i Véi tin tic, thdng tin co tinh thoi su phai duoc cap nhat cham nhat vao 16
gio 30 phut hang ngay.

- Bdi véi cac van ban quy pham phap luat caa xa: Khong qué 02 ngay lam viéc
sau khi van ban duoc ban hanh.

- Doi v6i cac hoi nghi so két, tong két, hoi nghi chuyén dé hodc cac sy kién quan
trong: Khong qua 03 ngay sau khi dién ra su kién.

- Déi vai thong tin thong ké: Theo thang, quy, nam (cham nhét vao ngay 25 hang

thang d6i véi thong tin thong ké thang; cham nhat vao ngay 25 thang cubi quy di véi
thong tin thong k& quy; cham nhat vao ngay 25/12 ddi véi thong tin thdng ké nam).

3. Céc quy dinh ve thii tuc hanh chinh phai dugc cap nhat cham nhat sau 02 ngay
lam viéc ké tir khi quy dinh do c6 hiéu luc.
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4. Trong truong hop co thay d6i noi dung cac thong tin duge quy dinh tai Diéu
4 ctia Quy ché nay, cac don vi c6 trach nhiém phai cung cap lai thdng tin cho Ban Bién
tap dé cac thong tin dugc cap nhat lai kip thoi.

5. Hang ngay vao dau gio 1am viéc budi séng va cudi gio 1am viéc budi chiéu
cac co quan, don vi phai truy cap Trang thong tin dién tir cua xa dé cap nhat thong tin
kip thoi, dic biét 1a Cong van, Cong dién khan, Giay moi hop dot xuat...

6. Phong Vin hoa — Xa hoi xa cé trach nhiém theo ddi, bado céo nhiém vu duoc
phan cong trong quy ché nay va dé xuat UBND xa phuong an xur 1y ddi véi cac don vi
khong thyc hién dung ché d6 cap nhap thong tin.

Piéu 16. Thoi han lwu trir thong tin, dir li¢u

1. Luu trit vinh vién gom: Tong quan vé xa Phic Loc; Thong tin vé 1anh dao x&;
hé thong van ban quy pham phép luat cua tinh, caa x&; du thao van ban quy pham phép
luat 1dy y Kién trén trang thong tin dién tir ctia x&; thong tin huéng dan tha tuc hanh
chinh; Cung cap cac dich vu cong; Danh ba hop thu dién tu, tra 1o ban doc;

2. Luu trir ¢6 thoi han khong qua 5 nam gom: Thong tin tuyén truyén, pho bién
huéng dan thyc hién cac chu truong, duong 16i ciia Bang, chinh sach phép luat cua nha
nudéc, cua tinh va cia x& dén nhan dan; thong tin thoi su trong x4, tinh, trong nudc va
quéc té trén co so khai thac thong tin tong hop; Tin tac hoat dong cia Thudng truc
Pang ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x&; c4c théng tin khéc.

CHUONG VI
TONG HQP VA TRA LOI Y KIEN BAN PQOC QUA
CHUYEN MUC HOI — PAP

Piéu 17. Trach nhiém trong viéc tong hep, tra loi ban doc

1. Trach nhiém cuia cac co quan, don vi thudc xa:

a. Viéc cac co quan tra loi y kién baq doc duoc thuc hién bat bude dbi véi tat ca
cac cau hoi hodc y kien phan anh cua cac to chuc, ca nhan va cac cau hoi dugc céc co
quan, don vi chuyén dén dung tham quyeén; chuyén néi dung tra loi cho bo phan quan
tri ndi dung (phong Van hod - Xa hgi) dé thong bao ngi dung tra 16i cho ngudi ¢6 yéu
cau theo dang thoi gian dugc quy dinh tai khoan 3, Biéu 17, Quy ché nay.

b. Ngudi tra 161 y kién ban doc qua Chuyén muc Hoi - Péap phai 1a 1anh dao don
Vi.

2. Trach nhiém cta phong Van hoa — Xa hoi

a. Khi nhan duge thu yéu cz‘iu‘ cua ban doc phai thong bao da nhan duoc thu cua
nguoi gui; bao cao cap co tham quyen bict dé chi dao viéc xtr ly, tong hop noi dung tra
161 y Kien ban doc theo quy dinh cua phap luat; thong bao ni dung tra 161 cho nguoi
CO Yyeu cau.

b. Chon loc dwa 1én Trang thong tin dién tir nhitng van dé mang tinh x& hoi can
duoc théng béo rong rai.

c. Hang tuan, hang thang phai tong hop tinh hinh tra 1oi ¥ kién ban doc trén
Trang Thong tin dién tir, trinh Ban bién tap bao cdo Uy ban nhan dan xa.

3. Thoi gian tra loi trén chuyén muc Hoi - Bap thuc hién theo quy dinh sau:

a. Khong quéa 5 ngay 1am viéc dbi vai cac cau hoi thudc tham quyén giai quyét.



b. Khong qua muoi (10) ngay 1am viéc doi vai nhitng cau hoi can cé su phdi
hop lién nganh.

c. Truong hop dic biét can phai cé thoi gian nghién ciu thi phai hen tra 1o
nhung t6i da khong qua muoi ndm (15) ngay.

d. Thoi diém dé xac dinh thoi gian tra 161 duoc tinh tir ngay nhan dugc phiéu
yéu cau tra loi cua Ban bién tap (Khéng tinh ngay nghi, ngay 18).

CHUONG VII
KINH PHI THUC HIEN
CHE PO BAO CAO, KIEM TRA, CHE PQ NHUAN BUT

Piéu 18. Kinh phi thuc hién

1. Kinh phi duy tri, hoat dong cua Trang thong tin dién tir dugc Uy ban nhan dan
X4 cap tir ngudn ngan sach nha nudc.

2. Kinh phi duy tri, hoat dong cua Trang thong tin dién tir duoc s dung cho cac
nhiém vu sau:

- Chi cho dau tu va nang cip co s& ha tang, trang thiét bi; thué duong truyén két
ndi Internet dé dam bao hoat dong thuong xuyén cua Trang thong tin dién ta; quan 1y,
diéu hanh, tryc van hanh Trang thong tin dién ti. Muc chi, ché do chi thuc hién theo
quy dinh hién hanh.

- Chi tra thu lao cho Ban bién tap Trang thong tin dién tir; thu lao, nhuan but tac
gia, tdc pham c6 giri bai va duoc dang bai 1én Trang thong tin dién tir; cac khoan chi
khac phuc vu hoat dong Trang thong tin dién tir. Muc chi, ché do chi phu thudc vao
ngudn kinh phi duoc cap hang nam.

Picu 19. Ché a9 bao cao va kiém tra

Phong Vin hoéa - x4 hoi c6 trach nhiém don déc, giam sat cic co quan, don vi
viéc thuc hién Quy ché nay; théng ké, danh gia két qua hoat dong cua cac co quan, don
vi trén Trang thong tin dién tu.

Piéu 20. Ché ¢ nhuan but, thi lao

1. Ban bién tdp Trang thong tin dién tr xa Phic Loc dugc hudng thu lao va
nhuan but theo quy dinh.

2. Vigc xay dung quy nhuan but, chi tra nhuan bat, thu lao cho Phéng vién, Bién
tap vién, cong tac vién cung cap thong tin cho Trang thong tin dién tir X trong ngudn
kinh phi duoc duyét hang nam va thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

3. Co quan thudng truc chi dong phéi hop, tham muu xay dung du toan kinh
phi, trinh co quan tai chinh tham dinh dé lam co s& chi tra nhuan bat dung theo quy
dinh.

CHUONG VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Khen thwéng va xir ly vi pham



1. Cac don vi, ca nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién Quy ché, c6 nhiéu dong
gop phat trién Trang thong tin dién tir X4 dugc xét khen thudng theo quy dinh. Cong
tac cung cap thdng tin 1én Trang thong tin dién tir xa theo trach nhiém phan cong cua
cac don vi dugc danh gia 1a mot tiéu chi thi dua hang nam.

2. Cac don vi, ca nhan vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh
ctia phap luat c6 lién quan thi tiry theo tinh chat, mtrc d6 vi pham s& bi xu 1y theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 22. T6 chirc thue hién

1. Truong Ban bién tap, Tha trudng cac phong, ban, nganh, doan thé; cac thanh
vién Ban bién tap Trang thong tin dién tr xa cd trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, Quy ché nay sé& duoc xem xét stra d6i, bd sung cho
phU hop v&i su phaét trién cua Trang thong tin dién tir va yéu cau caa UBND x4 trong
tung giai doan. Phong VH-XH co6 trdch nhiém bao cdo Trudong ban bién tap, Chu tich
UBND x4 xem xét quyét dinh diéu chinh Quy ché khi can thiét./.

PHU LUC
PHIEU CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU
CHO TRANG THONG TIN PIEN TU

UBND XA PHUC LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DPON VI: ............ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
...... , ngay ...... thang ...... nam......

PHIEU CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU CHO
TRANG THONG TIN BIEN TU XA PHUC LQC

1. Ten domM Vit coeiiiiieiiiineiiiieieienstesentosssscsnscossssiiosssscsnnssons

4. Van ban, tai liéu Kem theo: ...,



B NN oottt ettt
6. Pé nghi ding muc:

- Nbi bat

- Khéi Pang iy, HDND, UBND x4

- Cac phong, ban, nganh

- Nong thén mai

NGUOI VIET THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong dau)
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